LISTADO
DOCUMENTAL

REP PERU

Guia para la carga correcta de documentos

Esta guia te ayudara a identificar, comprender y cargar correctamente
cada documento solicitado durante el proceso de registro como
proveedor.

Es importante que tengas en cuenta cada indicacion y recomendacion
brindada, tales como los tiempos de vigencia, el contenido de cada
documento y lainformacion requerida.

Documento emitido por
SUNARP gue confirma
que la empresa existe
legalmente y se
encuentra activa.




En la partida reqgistral electrénica de SUNARP, a través de los siguientes
enlaces:

« https://www.sunarp.gob.pe
« https://enlinea.sunarp.gob.pe

Este documento debe contar con una vigencia no mayor a 90 dias
calendario.

: ! Este documento es diferente a la vigencia de poderes. Aungue
| pueden parecer similares, contienen informacion distinta, por lo
: que es fundamental cargar el documento correcto.
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REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
LIBRO DE SOCIEDADES ANONIMAS

CERTIFICADO DE VIGENCIA

El servidor que suscribe, CERTIFICA:

Que, en la partida electrénica N° 13:& Registro de Personas Juridicas de la Oficina Registral de LIMA,
consta Registrado y Vigente la Persona Jurldica denominada N , cuyos datos se precisan a
continuacion:

LIBRO: SOCIEDADES ANONIMAS

ASIENTO: A00001

CAPITAL: (ART.5%: ES DE S/.100,000.00 NUEVOS SOLES, REPRESENTADC POR 100,000 ACCIONES DE
S/.1.00 NUEVOS SOLES CADA UNA. EL CAPITAL SE ENCUENTRA SUSCRITO Y PAGADO TOTALMENTE.

OBJETO: (ART.2%: DEDICARSE A LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES ECONOMICASIAREA DE
COMERCIALIZACION: - COMERCIALIZACION E IMPORTACION DE EQUIPOS INFORMATICA, EQUIPOS DE
DATA CENTER, EQUIPOS DE REDES Y COMUNICACIONES DE DATOS, EQUIPOS DE REDES,
INALAMBRICAS, EQUIPOS DE SEGURIDAD DE REDES Y EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES PARA
CORPORACIONES PRIVADAS, ESTATALES Y OPERADORES DE TELECOMUNICACIONES. -
COMERCIALIZACION DE SERVICIOS DE CONMUTACION DE DATOS POR PAQUETES (INTERNET)

- COMERCIALIZACION DE SERVICIO DE CONMUTACION PARA TRANSMISION DE DATOS.-
COMERCIALIZACION DE TRAFICO DE TELEFONIA FIJA Y MOVIL, LOCAL Y DE LARGA DISTANCIA
NACIONAL E INTERNACIONAL. - COMERCIALIZACION TRAFICO DEL SERVICIO MOVIL DE CANALES
MULTIPLES DE SELECCION AUTOMATICA. - COMERCIALIZACION SERVICIO DE
COMUNICACIONES PERSONALES PCS.- COMERCIALIZACION DE SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO Y
RETRANSMISION DE DATOS. - COMERCIALIZACION DE SERVICIOS DE TELEPROCESO Y
PROCESAMIENTO DE DATOS.- COMERCIALIZACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA INTERPERSONAL
(CORREQ ELECTRONICO)- COMERCIALIZACION DE SERVICIO DE DISTRIBUCION DE RADIODIFUSION



Documento que acredita

quién es el representante
legal de laempresay
confirma que sus facultades
se encuentran vigentes.

También se obtiene a través de SUNARP, usualmente en la misma partida
reqgistral de la vigencia de la persona juridica, mediante los siguientes
enlaces:

« https://www.sunarp.gob.pe
« https://enlinea.sunarp.gob.pe

Debe contar con una vigencia no mayor a 90 dias calendario.

« Nombre completo del representante legal
» Tipo de poderes (generales o especificos)
- Vigencia del poder



EJEMPLO DEL CERTIFICADODE DE PODERES DEL RL
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REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS
LIBRO DE EMPRESAS INDIVIDUALES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

CERTIFICADO DE VIGENCIA
El servidor que suscribe, CERTIFICA:

Que, en la pariida electrénica N* 13355359 del Registro de Pe| idi ipa Registral de LIMA,
consta registrado y vigente el nombramiento a favor de HANS identificado con DNI.
N® 40& cuyos datos se precisan a continuacion:

DENOMINACION O RAZON soclAL: LU —————JEIRL

LIBRO: EMP INDIVIDUALES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA
ASIENTO: Al

CARGO: GERENTE

FACULTADES:
SE ACORDO:

GERENCIA: LA GERENCIA ES EL ORGANO QUE TIENE A SU CARGO LA ADMINISTRACION Y REPRESENTACION DE LA
EMPRESA. SERA DESEMEENADA POR UNA O MAS PERSONAS NATURALES. EL CARGO DE GERENTE ES
INDELEGABLE_LA DURACION DEL CARGO DE GERENTE ES INDEFINIDA.

CORRESPONDE AL GERENTE:

1- ACTUAR INDIVIDUALMENTE COMO REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, TENIENDO TODAS LAS
FACULTADES GENERALES DEL MANDATO ESTABLECIDAS EN EL ART. 74° DEL CODIGO PROCESAL CIVIL Y LAS
ESPECIALES SENALADAS EN EL ART.75° DEL MISMO TEXTO LEGAL, PARA REALIZAR TODOS LOS ACTOS DE
DISPOSICION DE DERECHOS SUSTANTIVOS Y PARA DEMANDAR, RECONVENIR, CONTESTAR DEMANDAS Y
RECOMVENCIONES, DESISTIRSE DEL PROCESO Y SOMETER A ARBITRAJE LAS PRETENSIONES CONTROVERTIDAS
EN EL PROCESQO, SUSTITUIR Y DELEGAR LA REPRESENTACION PROCESAL Y PARA LOS DEMAS ACTOS QUE
EXPRESE LA LEY

2.- CELEBRAR CONTRATOS DE CREDITO EN CUENTA CORRIENTE, CREDITOS DOCUMENTARIOS, CREDITOS EN
GENERAL, ADVANCE

ACCOUNT, ARRENDAMIENTO FINANCIERO

Copia del Documento Nacional

de Identidad (DNI), si es
peruano, o pasaporte / carné
de extranjeria, si es extranjero,
del representante legal.




- Documento vigente
« El nombre debe coincidir con el registrado en la partida registral

« Evitarecortes, imagenes borrosas o documentos con marcas.
- Verifica que todos los datos sean legibles y visibles.

Constancia de
inscripcion emitida por
SUNAT que certifica

que laempresa cuenta
con RUC activo.

- Desde la pagina web de SUNAT.



- El documento no debe tener una vigencia mayor a 30 dias calendario.
- Debe mostrar claramente:

Numero de RUC

Razon social

Estado: Activo

Condicion: Habido

Ejemplo de la ficha ruc

o

[e]

[e]

[e]

Reporte de Ficha RUC Lima, 11/082021

GOMEZ ESTACIO ORIOL
10414347547

Cadige y descripeidn de Tipo de Conmibuyente 02 PERSONA NATURAL CON NEGOCIO
Fecha de Ims ctipesdn 18112004
Fecha de Inicio de Actividades 18112004
Estado dol Centribuyents ACTIVO
Dependencia SUNAT O0Z3 - INTENDENGIA LiMA
Condicion del Domicibo Fiscal HABIDO
Emis o electidnico detde 01002018
Comprobantes slectronices FACTURA (desde 010020 10). (desde 2ZX0A021)

Datos ded Contrnibisyento

Nombre Comarcial
Tino de Reprasentacion .
Actividad Econdmica Principal 00 - VENTA AL POR MAYOR NO ESPECIALIZADA
Actividad Econémica Secundasia 1 o YR SPERSONALES

Actividad Econdmica Secundanio 2
Sistema Emisidn Comprobantes de Pago
Sislema de Confabilidad

Codigo de Profesion / Oficio PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Actvidad de Consrcio Extatior IMPOR TADORIEXPOR TAD OR

Ndmero Fa
Teléfono Fijo 1
Teléfono Figo 2 -
Tetdfona Movil 1 1. QO2074ITA

Tetédano Mdvil 2 - - 930723208
Corneo Electrinico 1 siisd_ 159 @outivok som
Cornreo Electrdnies 2 tiactoorol@gmad com

Domicitio Flscal



Son los informes contables que
reflejan la situacion econdmicay
financiera de la empresa al cierre

de cada ejercicio. Permiten evaluar
la estabilidad, capacidad operativa
y solvencia del proveedor.

£4Si. Se deben presentar los estados financieros de los Gltimos dos afios
(2023 y 2024), con corte al 31de diciembre de cada afo.

- Deben estar auditados y firmados por el representante legal o el
contador.
 Deben incluir:
o Estado de Situacién Financiera
o Estado de Resultados
> 0 formularios oficiales de impuestos para el pago del impuesto a
la renta.



EJEMPLO DE LOS EEFF

RAZON SOCIAL:

RUT:’

DIRECCION:

GIRO: ACABADO DE EDIFICIOS, CONSTRUCCION DE CARRETERAS Y LINEAS DE FERROCARRIL,

BALANCE GENERAL CLASIFICADO

al 31 de Diciembre de 2023

ACTIVOS PASIVOS
ACTIVOS CIRCULANTES PASIVOS CIRCULANTES
DISPONIBLE $9.999.999 CUENTAS POR PAGAR 50
DEUDORES NETOS S0 RETENCIONES POR PAGAR 50
DEUDORES VARIOS 50
CUENTA PERSONAL $11.065.732 TOTAL PASIVOS CIRCULATES S0
TOTAL ACTIVOS CIRCULANTES $21.065.731 PATRIMONIO
CAPITAL $36.591.762
ACTIVOS FUIOS REVALORIZACION CAPITAL $11.066.825
VEHICULOS + MAQUINARIAS  $38.176.728 RESULTADOS ACUMULADOS S0
RESULTADO DEL EL 511.583.872
TOTAL ACTIVOS FUOS $38.176.728
TOTAL PATRIMONIO $59.242.459
TOTAL ACTIVOS $59.242.459 TOTAL PASIVOS $59.242.459

Documentos que acreditan la
trayectoriay experiencia de la
empresa como proveedor,
demostrando la ejecucion de
trabajos o servicios similares
alos que ofrecera.




§4Si. Es un requisito esencial para evaluar la capacidad técnicay
operativa.

- Certificados de experiencia emitidos por clientes
« Copias de contratos
« Ordenes de compra y/o servicios

1. Nombre del cliente (empresa o entidad contratante)

2. Fecha de inicio y fecha de finalizacion del servicio o contrato

3. Monto ejecutado (no necesariamente el valor total firmado, sino lo
efectivamente ejecutado)

Ejemplos:
« “Suministro de equipos eléctricos industriales”
« "Mantenimiento de transformadores de media tension”

( ELECTRO
INGENIEROS S.A.

CERTIFICADO DE EXPERIENCIA

Par medio del presente se certifica que

REP S.A.

orovicid servicois ama la Eeorlo Ingeneroso SA fem al

Manteninimiento de Transformadores
de Alta Tensidn

Fecha de Inicio: 10 de febrero de 2021
Fecha de Fin: 15 de diciembre de 2022
Monto Ejecutado: S/ 820.000.00

Objeto del Contrato; MANTENIMIENTO
DE TRANSFORMADORES
DE ALTA TENSION

o
Alejandro Diaz
Gerante de Proyecos

Electro Ingenleros S.A.

EJEMPLO DEL CERTIFICADODE DE PODERES DEL RL




Formulario oficial solicitado por el
cliente final (por ejemplo, ISA REP
Perud), donde se recopila
informacidn clave de la empresa
para el proceso de registroy
homologacion como proveedor.

4 Si. Es uno de los documentos mas importantes del proceso.

- El formato debe estar completamente diligenciado, sin campos vacios.
- Debe contar con la firma autdgrafa del representante legal.
- Lainformacion registrada debe coincidir exactamente con:

o La herramienta de carga de documentos (portal)

o El certificado de vigencia

o La ficha RUC y demas documentos soporte

Este documento se descarga desde el portal y debe completarse. En caso
de que algun campo no apligue, se debe colocar N/A.
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EJEMPLO DEL FORMATO DEL CLIENTE

Campoz Marcados con Asterisco () son Oblgatorios

INomibre Completo:

[Tipe de Documenta:

Nimero de |dentiticacion:

Pais Expedicién Documenta

Profesan u oficio:

Direccién

ITellioﬂn‘s

Municipic:

IDeunamnmn ¥ Previee |p.,

[Correc electranica.

Pagina wetr

Persons Expussta Politicamente (PEP)

=] J%w [ [ f~=

[Fecha de Vinculacicn.

Razén Sccial:

[Fecha de Desvinculacion:

[Tipe de Documenta:

Numero de Identificacion:

Publico:

Prvade: lixta:

{Su empresa esti sujeta 3 regulacién gubernamental para I prevencian y control del riesgo de lavado de activas y de L financiscion del terrorismo (LA/FT), yfo implementacian de un programa de

transparencia y etica empresarial (PTEE]?

Sk

Ko

[Emgresa sin Animo de Lucro

[ to

RECOMENDACIONES GENERALES

» Revisa que todos los documentos estén
completos, legibles y actualizados.

« Verifica que la informacion coincida
en todos los archivos (razon social, RUC, nombre
del representante legal, correos electronicos, etc.).

« Recuerda cargar todos los documentos, ya que
son obligatorios.

« Evita errores comunes como nombre sin

completos, fechas sin cierre o informacion
inconsistente.

Tu documentacion es clave para continuar el registro sin retrasos.
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CANALES DE
ATENCION

En caso de presentar alguna duda o
novedad con el sistema o conla
documentacion que debes validar en el
portal de proveedores, a continuacion
encontraras los canales de atencion
disponibles para brindarte el soporte
necesario y asi culminar tu registro.

Soporte al Proveedor

Teléfono: (57) 601 917 2103 EXT: 8011
@ Email: soporteproveedor@parservicios.com

m Movil: +573186415867 - +57 3156431494

Gestion Documental
Temas asociados con la documentacion solicitada

Teléfono: (57 601 9172103 ext. 8005 — 8006



DOCUMENTO ‘ TIPO ‘ OBSERVACIONES

Certificado de vigencia de la

VIGENCIA DE PERSONA Obligatorio persona juridica del sunarp
JURIDICA. con una vigencia no mayor a

90 dias calendario

certificados de experiencias
comerciales, copias de
contratos, 6rdenes de compra
y/0 servicios emitidos por sus

CERTIFICADOS DE Obligatorio . .

EXPERIENCIAS clientes ejecutados y cuya
fecha de terminacién no
supere los 10anos, deben
incluir la fecha de inicio-fin,
monto, ejecutadoy
descripcion del objeto.

DOCUMENTO DE

IDENTIFICACION DEL Obligatorio Documento vigente

REPRESENTANTE LEGAL
Ultimos 2 afos con corte de 31
diciembre, auditadosy
firmados por el representante
legal o contador. Deben

ESTADOS Obligatorio contener estado de situacion

FINANCIEROS financieray estado de

resultados, o formularios
oficiales de impuestos
internos para pago de la renta.




DOCUMENTO ‘ TIPO ‘ OBSERVACIONES

Con vigencia 30 dias

FICHA RUC Obligatorio . . .
calendario de vigencia.
Los formatos deben estar
totalmente diligenciadosy
FORMATO CLIENTES -

deben contener la firma del
FORMATO Obligatorio .
INSCRIPCION DE representante legal. Es de vital
PROVEEDORES importancia diligenciar los
datos de contacto para ariba.

Certificado de vigencia poder
del representante legal-
VIGENCIA DE PODERES Obligatorio sunarp. Con unavigencia no
mayor a 90 dias calendario.
(Para calidades de los
representante legal)

Ten en cuenta al registrarte:

El Registro Liviano incluye una documentacién basica (sin Estados Financieros, ni Certificados de Experiencia).

El Registro Integral si exige documentacién completa para su validacion.



